ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
KRAPINSKO-ZAGORSKE ZUPANIJE
ZLATAR, I. G. KOVACICA 1

Zlatar, 30.08.2018.

NAZIV EVIDENCUE

VRSTA OSOBNIH

PODATAKA KOJI SE
OBRADUJU

SVRHA OBRADE

IZVOR PODATAKA

OSNOVA OBRADE

VLASNICI OBRADE

NACIN OBRADE
OSOBNIH PODATAKA
(rucno, video snimka,

pohrana, scan,
racunalni zapis na

ROKOVI CUVANJA

ULOGE, ZADACI |
OVLASTENJA
RADNIKA KOJI
SUDJELUJU U OBRADI
PODATAKA

TKO IMA PRAVO
UVIDA, KADA | PO
KOJOJ OSNOVI

HIGIJENSKO-EPIDEMIOLOSKI ODJEL

internom serveru

Registar spolno

Ime, prezime, spol, OIB,
MBO, dijagnoza, datum

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog

Prijava zarazne bolesti
od strane lijecnika,
ispitanik dolazi,

Lijecnik koji

Zakon Prijava i ispitanik Zakon HEO odjel Papirnato u registratoru|i registraturnog gradiva lije¢nik epidemiolo ispunjava prijavu,
prenosivih bolesti oboljenja, mjesto rada, ! . J £ e g . &8 J . p o 8 puni P
adresa popis gradiva s anketira ispitanika, NAJS
rokovima ¢uvanja daje mu upute za
postupanje
Prijavnica zarazne
bolesti od lijecnika
primarne zdravstvene
Sukladno Pravilniku o |zastite, upis podataka
. » . Ime, prezime, spol, OIB, Prijava zarazne bolesti Papirnato u . . ) . p . . "
Evidencija raznih N . . i zastiti i obradi arhivskog|iz prijavnice u NAJS Lijecnik koji
. ) MBO, dijagnoza, datum od strane lijecnika . registratoru, upis L ) ) : y
zaraznih bolesti (npr. o ) Zakon . Zakon HEO odjel . i registraturnog gradiva {program HZJZ-a - ispunjava prijavu,
i e o oboljenja, mjesto rada, primarne zdravstvene podataka iz prijavnice u ) . ) .
usljivost, djecje gliste) e i popis gradiva s pristupa se lozinkom [NAJS
adresa zastite ili iz bolnice NAJS . . . L . .
rokovima ¢uvanja koju imaju svi radnici
HEO, anketiranje
osobe i upute za
daljnje postupanje
Osoba dolazi
t lj b
. . Sukladno Pravilniku o el.'.ne e
Ime, prezime, mjesto s . prijave ubodnog
. . . . . zastiti i obradi arhivskog|. . . .
Evidencija ubodnih rada, datum i sat Obrazac prijave, . ) ) L ) incidenta i uputnice,
L. . . Zakon . Zakon HEO odjel Papirnato u registratoruli registraturnog gradiva - L.
incidenata ozljede, vrsta ozljede, ispitanik A . upucuje se na
popis gradiva s . .
MBO . . . testiranje i po potrebi
rokovima ¢uvanja o . ..
cijepi protiv hepatitisa
b
Sukladno Pravilniku o
Ime, prezime, OIB, L . . ) Ispitanik dolazi
. . Osoba koja je zastiti i obradi arhivskog| . ) "
Registar MBO, dijagnoza, nalaz, ] - . ) ) L ) epidemiologu koji
Zakon transplantirana ili Zakon HEO odjel Papirnato u registratoruli registraturnog gradiva -

transplantiranih

datum rodenja, povijest
bolesti

obitelj

popis gradiva s
rokovima ¢uvanja

izraduje plan
cijepljenja




Evidencija cijepljenih
protiv gripe, hepatitisa,

Ime, prezime, OIB,

Osoba koja se cijepi -

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog

Ispitanik dolazi i
radnici HEO odjela

) datum rodenja, Zakon L Zakon HEO odjel Papirnato u registratoru|i registraturnog gradiva{ . )
ospica, tetanusa, . T ispitanik ) ) vrse dobrovoljno
) kategorija za cijepljenje popis gradiva s o
pneumokoka, hpy, itd. N . cijepljenje
rokovima ¢uvanja
Prijava zarazne
bolesti, ispitanik se
Ime, prezime, datum Sukladno Pravilniku o P . Y. "
) i ) . . i . . pozove, provjere se [Lije€nik koji
. o rodenja, zanimanje, Prijava oboljenja od Papirnato u zastiti i obradi arhivskog ) i o
Registar oboljelih od . . i i . ) kontakti, anketira se, [prijavljuje, HZJZ kroz
i ) N spol, dijagnoza, kontakt, |Zakon zarazne bolesti i Zakon HEO odjel registratoru, i registraturnog gradiva - L. i i o
virusnih hepatitisa . i i i ] i upuduje na pretrage i (Registar oboljelih
potvrda da viSe nisu oboljela osoba kompjuterski popis gradiva s L i
.. . . . analizira nalaz te se od hepatitisa, NAJS
zarazeni rokovima ¢uvanja .
procijenjuje potreba
za cijepljenjem
Prijavnica zarazne
Ime, prezime, datum Sukladno Pravilniku o [bolesti od lijecnika
rodenja, zanimanje, . . . zastiti i obradi arhivskog|primarne zdravstvene | .. . . "
Registar oboljelih od J,, : Prijava i oboljela osoba - i i i . ) ek .. k i Lijecnik koji
spol, dijagnoza, kontakt,|Zakon o Zakon HEO odjel Papirnato u registratoru|i registraturnog gradiva {zastite, epidemiolog o
svraba . ispitanik ] i . ...~ |prijavljuje, NAJS
potvrda da vise nisu popis gradiva s anketira ispitanika i
zarazeni rokovima ¢uvanja daje upute za daljnje
postupanje
Ime, prezime, mjesto .
P ) _J Telefonska dojava
stanovanja, godina _— S
i C Sukladno Pravilniku o [HZJZ-a o oboljeloj
rodenja, broj prijave . veern s . . .
. - . . . . Papirnato u zastiti i obradi arhivskog|osobi, epidemiolog
Registar oboljelih od zarazne bolesti, mjesto Epidemioloska sluzba i i . ) : i i
i . Ny Zakon Zakon HEO odjel registratoru, i registraturnog gradiva H{anketira oboljelog i NAJS
legionarske bolesti boravka u vrijeme HZ)Z-a X i A i L
. . kompjuterski popis gradiva s provodi izvide u
inkubacije, kontakt, . v . . ..
: rokovima cuvanja objektu gdje je
nalaz, obrazac ishoda L .
v oboljeli boravio
lijecenja
HEO odjel zaprimi
) ) prijavu, ide se u izvid i
Ime, prezime, mjesto _— e .
_ _ . . Sukladno Pravilniku o |ispitanik se anketira o o
stanovanja, godina Prijava zarazne bolesti i . . ) Nadlezni lije€nik
. o . . Y Papirnato u zastiti i obradi arhivskog|kontaktima te se i
i rodenja, broj prijave Uvid u pobol - legitimni |od strane lijecnika i i . i i primarne
Registar za tuberkolozu i ) o ) Zakon HEO odjel registratoru, i registraturnog gradiva {temeljem toga ...
zarazne bolesti, interes voditelja obrade |primarne zdravstvene i i A i . . . |zdravstvene zastite,
T . komjuterski popis gradiva s odlucuje o potrebnim L
kontakt, nalaz, obrazac zastite ili iz bolnice . . . .. |specijalisti, NAJS
. oy rokovima ¢uvanja pretragama, ispitanik
ishoda lijecenja )
se vraca sa nalazomu
HEO odjel
Sukladno Pravilniku o |Ispitanik dolazi u
. . . Ime, prezime, datum . zastiti i obradi arhivskog|ambulantu, uzimaju
Evidencija osoba koje su ) Legitimni interes o . . . N T ) . . . ..
o rodenja, OIB, datum o Ispitanik Zakon HEO odjel Papirnato, komjuterski |i registraturnog gradiva se podaci od Sanitarna inspekcija
cijepljene o voditelja obrade . . T
cijepljenja popis gradiva s ispitanika i upisuju u
rokovima ¢uvanja evidenciju




Popis osoba koje su bile

Ime, prezime, datum
rodenja, mjesto rada,

Zakon, legitimni interes
vrsitelja obrade -

Ispitanik - osoba koja je

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog

Uzimanje podataka od
ispitanika, obrada
podataka na racunalu.
Izdavanje potvrde o
zavrSenom tecaju,
popis osoba s

Poslodavac osobe
koja je zavrsila

na tecaju higijenskog . i ) B .. Zakon HEO odjel Kompjuterski, ru¢no i registraturnog gradiva . tecaj, Odjel za
. strucna sprema, broj informacija o osobama |pohadala tecaj . . imenom, prezimenom | .
minimuma ) .. . . popis gradiva s ) . . raCunovodstvo i
osobne koje su zavrsile tecaj . . i OIB-om Salje se u . i,
rokovima ¢uvanja ) financije
Odjel za
racunovodstvo i
financije na
fakturiranie
Ime, prezime, datum L Sukladno Pravilniku o . . .
) i Zakon, legitimni interes .. i ) i i Nadlezni veterinar o
) ) rodenja, adresa, broj s 1 " zastiti i obradi arhivskog|Uzimanje podataka od " )
Registar osoba koje su . . vrsitelja obrade - UgriZzena osoba - ) . L. ) " ugrizenome i o
) i telefona, ime i prezime |, B o Zakon HEO odjel Rucna obrada i registraturnog gradiva {ugrizene osobe, e
bile ugrizene e informacija o osobama |ispitanik . ) vlasniku Zivotinje
vlasnika zivotinje, ) .. . . popis gradiva s obrada podataka :
o w. .. . |koje su zavrsile tecaj o ) ako je poznat
adresa vlasnika zZivotinje rokovima cuvanja
. Sukladno Pravilniku o ) )
. . . .. |lme, prezime, datum i . . Uzimanje podataka od
Popis osoba prijavljenih ) ) Osoba koja se zastiti i obradi arhivskog i
v e e rodenja, mjesto rada, . . . o . . . . . osobe koja se Poslodavac osobe
na tecaj higijenskog . ) Prijava na tecaj prijavljuje na Zakon HEO odjel Rucna obrada i registraturnog gradiva{ .. . 7. . . o
. strucna sprema, broj . . ] ) prijavljuje ili njegova [koja se prijavljuje
minimuma tecaj/poslodavac popis gradiva s
osobne . . . poslodavca
rokovima ¢uvanja
SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE
Uzimanje podataka od
radnika, unos
i i Sukladno Pravilniku o [podataka u Registar
Svi podaci sukladno o . . . . veern s . o
_ . . . Voditeljica Odjela za Kompjuterski, Registar |zastiti i obradi arhivskog|zaposlenih u javhom . . y
i " . Pravilniku o sadrzaju i . ) o L. ) . Nadlezna inspekcija,
Evidencija o radnicima .. . Zakon Radnik Zakon pravne, kadrovske i zaposlenih u javhom i registraturnog gradiva {sektoru - ovlastena
nacinu vodenja , . . . |RegZap, COP
) N .. opée poslove sektoru popis gradiva s osoba u sustav ulazi
evidencije o radnicima . . . .
rokovima ¢uvanja upisivanjem lozinke,
obrada i aZuriranje
podataka
Ime, prezime, ugovor o
radu, prijava na L .
mirovﬁ'\sjko osigUranie Sukladno Pravilniku o |Ovlastena osoba
N g Ve Voditeljica Odjela za zastiti i obradi arhivskog|prikuplja i obraduje . . y
. . ) prijava na zdravstveno i ) . . ) Nadlezna inspekcija,
Matic¢na knjiga radnika Zakon Radnik Zakon pravne, kadrovske i Rucna obrada i registraturnog gradiva {osobne podatke

osiguranje, svjedodzba,
potvrda o radnom
stazu, potvrda o
zavrSenim edukacijama

opce poslove

popis gradiva s
rokovima ¢uvanja

radnika te ih ¢uva u
ormaru pod klju¢em

RegZap, COP




Evidencija prijava

Ime, prezime, MBO,

Odjel za pravne,

Papirnato u maticnim

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog

Voditeljica Odjela za
pravne, kadrovske i
opce poslove
prijavljuje radnika -
ispitanika u sustav e-
mirovinsko,

radnika na mirovinsko |OIB, JMBG, prebivaliste, |Zakon Radnik - ispitanik Zakon kadrovske i opce ) . i registraturnog gradiva - . y HZMO, inspekcija
. . . . . knjigama radnika . . zakljuc¢enu prijavu
osiguranje zanimanje, zvanje poslove popis gradiva s . )
. ) arhivira u pismenom
rokovima ¢uvanja ) Y
obliku u mati¢nu
knjigu radnika, jedan
primjerak dobiva
radnik
Voditeljica Odjela za
pravne, kadrovske i
opce poslove
vl ika -
Sukladno Pravilniku o ::;”Jii;/r:iuljae l:ai:i[aa:, .
Evidencija prijava Ime, prezime, adresa, Odjel za pravne, i Y . zastiti i obradi arhivskog P HZZO, izabrani
) o ., Papirnato u mati¢nim [~ ) zdravstveno, v
radnika na zdravstveno |OIB, MBO, datum Zakon Radnik - ispitanik Zakon kadrovske i opce . ) i registraturnog gradiva - . y lijecnik, zdravstvene
) ) , knjigama radnika ] . zakljuc¢enu prijavu
osiguranje rodenja, spol poslove popis gradiva s o i ustanove
. ; arhivira u pismenom
rokovima ¢uvanja ) Y
obliku u mati¢nu
knjigu radnika, jedan
primjerak dobiva
radnik
) ) Sukladno Pravilniku o [Radnik iz
Svi podaci sukladno ors s o Y
) . _ . . . ) . . zastiti i obradi arhivskog|racunovodstva
Evidencija radnog Pravilniku o sadrzaju i ) Odjel za racunovodstvo |Ru¢na obrada, .. . . . . . ..
.. ] Zakon Radnik Zakon e N . ) i registraturnog gradiva {prikuplja navedene Nadlezna inspekcija
vremena nacinu vodenja i financije kompjuterski : ) . . .
) . .. popis gradiva s evidencije za obracun
evidencije o radnicima o ) ,
rokovima Cuvanja plaée
Legitimni interes Struénjak zastite na
Ime, prezime, OIB, g‘ . Sukladno Pravilniku o J L. .
) » . : } ; voditelja obrade - o . L radu upucuje radnike . . y
Evidencija uvjerenjao |datum rodenja, mjesto i Radnik - ispitanik, . . .. zastiti i obradi arhivskog L Nadlezna inspekcija,
) . utvrdenje zdravstvene o . Strucnjak za zastitu na . L. ) spec. medicine rada o L
zdravstvenoj rada, strucna sprema, ) specijalist medicine Zakon Rucna obrada i registraturnog gradiva 4, . specijalist medicine
i . ) sposobnosti za radna radu ) ) koji podatke takoder
sposobnosti radnika zdravstveno stanje i ) rada popis gradiva s . . rada
) mjesta s posebnim o ) cuva u svojoj
radnika . rokovima ¢uvanja .
uvjetima rada evidenciji
Radnik - ispitanik
prijavljuje ozljedu na
Ime, prezime, OIB, . . " Sukladno Pravilniku o [radu, struc¢njak zastite L. 5
; : Strucénjak za zastitu na v, . o NadleZna inspekcija,
i » i datum rodenja, mjesto o ) zastiti i obradi arhivskog|na radu s Voditeljicom Y
Evidencija ozljeda na . . radu, Voditeljica Odjela . . ) ) HZZO, lije¢nik
rada, stru¢na sprema, |Zakon Ispitanik Zakon . |Ru¢na obrada i registraturnog gradiva 4{Odjela za PKIO )
radu ) za pravne, kadrovske i ] ) . primarne
zdravstveno stanje , popis gradiva s poslove sastavlja ..
i opcéeposlove N ) . . zdravstvene zastite
radnika rokovima ¢uvanja prijavu ozljede na
radu te ju dostavlja
HZZ0O-u
Evidencija o Sukladno Pravilniku o [Visi strucni savjetnik
osposobljavanju radnika|Ime, prezime, datum i . . zastiti i obradi arhivskog|za zastitu na radu vodi
: .. . ; i Visi stru¢ni savjetnik za . .. ) i . i N . . N
za rad na siguran nacin -[mjesto rodenja, radno |Zakon Radnik Zakon Rucna i registraturnog gradiva {evidenciju radnika koji|Nadlezna inspekcija

zastita na radu i zastita
od pozara

mjesto

zastitu na radu

popis gradiva s
rokovima ¢uvanja

su osposobljeni za rad
na siguran nacin




Registar prijava na
natjecaj za radna mjesta

Ime, prezime, adresa,
zvanje, zanimanje, radni
staz, Zivotopis,
svjedodzba

Legitimni interes
voditelja obrade -
odabir kandidata

Osoba koja se
prijavljuje na natjecaj

Zakon

Voditeljica Odjela za
pravne, kadrovske i
opce poslove

Rucna obrada

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog
i registraturnog gradiva -
popis gradiva s
rokovima ¢uvanja

Voditeljica Odjela za
pravne, kadrovske i
opce poslove prikuplja
i obraduje podatke te
ih prikladno arhivira

Osobe koje su se
prijavile na natjecaj,
nadleZna inspekcija

Ime, prezime, adresa,

Legitimni interes

Osoba s kojom se

Voditeljica Odjela za
pravne, kadrovske i
opce poslove, Voditelj

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog

Voditeljica Odjela za
pravne, kadrovske i
opce poslove prikuplja
i obraduje podatke

Ugovori o djelu voditelja obrade - IzvrSavanje ugovora Kompjuterski i registraturnog gradiva {potrebne za izvrSenje
. J OIB, broj ziro racuna . : ) sklapa ugovor - ispitanik e B Odjela za pravne, = g i 2 ; ) :
IzvrSavanje ugovora ., popis gradiva s ugovora , dostavlja u
kadrovske i opce . . . .
rokovima ¢uvanja Odjel za
poslove Y .
racunovodstvo i
financije na obradu
Voditeljica Odjel Voditelj Odjel
oflieiea SaIsa z'a Sukladno Pravilniku o Ov e SIS .za
e pravne, kadrovske i veers s . . racunovodstvo i
L . Zakon, legitimni interes , L zastiti i obradi arhivskog]| .. B . L.
Popis ¢lanova Upravnog |Ime, prezime, adresa, L x : ., opce poslove, Voditelj . . . . financije prikuplja i
ny .. . voditelja obrade - Clanovi Upravnog vijeéa [Zakon . Kompjuterski i registraturnog gradiva - )
vijeca OIB, broj ziro racuna ) Odjela za pravne, . . obraduje podatke
isplata naknade ., popis gradiva s )
kadrovske i opce oy . potrebne za isplatu
rokovima ¢uvanja
poslove naknade
Voditeljica Odjela za
ravne, kadrovske i
Ime, prezime, strucna Sukladno Pravilniku o z ¢e poslove
Registar zdravstvenih  [s re:r:a radn,o mjesto zastiti i obradi arhivskog oEaviPeétava Odjel za
. : ) P J J " |Zakon Radnik - ispitanik Zakon HZ)z Kompjuterski i registraturnog gradiva - ) J, J HZ)z
djelatnika OIB, mjesto rada, ) ) statistiku HZJZ-a o
. popis gradiva s .
pocetak rada o . kadrovskim
rokovima ¢uvanja i
promjenama u
Zavodu
Ovlasteni radnik
Odjela za
racunovodstvo i
financije u pismenom
) Odjel za rac¢unovodstvo Sukladno Pravilniku o i Jv .
Ime, prezime, i financije, Voditeljica zastiti i obradi arhivsko obliku cuva Porezne
Registar Poreznih adresa,OIB, ime, Ispitanik, Porezna . 18 J Rucno u fasciklu, . . . g kartice te takoder ima |COP, ePorezna,
Zakon Zakon Odjela za pravne, i registraturnog gradiva

kartica radnika

prezime, OIB
uzdrzavanih osoba

kartica

kadrovske i opce
poslove

kompjuterski

popis gradiva s
rokovima cuvanja

pravo uvida uiste
temeljem sustava
eporezna, Voditeljica
Odjela za PKIO
poslove podatke iz PK
kartica upisuje u COP

RegZap

Registar platnih lista
radnika

Ime, prezime, adresa,
OIB, placa, ustezi,
doprinosi, IBAN, naziv
banke

Pravilnik o sadrzaju
obracuna place,
naknade plaée
iliotpremnine

Ispitanik, COP

Zakon, Pravilnik o
sadrZaju obracuna
plaée, naknade plade ili
otpremnine

Odjel za raCunovodstvo
i financije

Rucno u fasciklu,
kompjuterski

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog
i registraturnog gradiva -
popis gradiva s
rokovima cuvanja

Ovlasteni radnik
Odjela za
racunovodstvo i
financije temeljem
COP-a obraCunavai
izlistava platne liste
radnika

COP, banka,
sindikalni
povjerenik




Evidencija odobrenja za
samostalan rad radnika

Ime, prezime, datum
rodenja, mjesto
rodenja, struc¢na
sprema

Zakon

Odobrenje Hrvatske
komore zdravstvenih
radnika

Zakon

Odjel za pravne,
kadrovske i opce
poslove

Rucno u fasciklu

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog
i registraturnog gradiva -
popis gradiva s
rokovima ¢uvanja

Radnici po ishodenju
Odobrenja za
samostalan rad isti
dostavljaju u Odjel za
pravne, kadrovske i
opce poslove gdje se
ono arhivira

Hrvatska komora
zdravstvenih
radnika, HZZO
prilikom
ugovaranja,
inspekcija

Evidencija osoba
osposobljenih za rad s
opasnim kemikalijama

Ime, prezime, datum
rodenja, ime oca/majke

Legitimni interes
voditelja obrade

Potvrda Hrvatskog
zavoda za toksikologiju i
antidoping

Legitimni interes
voditelja obrade

Odjel za zdravstvenu
ekologiju, Odjel za
pravne, kadrovske i
opce poslove

Rucno u fasciklu

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog
i registraturnog gradiva -
popis gradiva s
rokovima cuvanja

Radnici ovlasteni za
rad s opasnim

kemikalijama potvrde

o stjecanju znanja
dostavljaju u Odjel za
pravne, kadrovske i
opce poslove gdje se
one arhiviraju

Hrvatski zavod za
toksikologiju i
antidoping,
nadlezna inspekcija

Evidencija ugovora s
poslovnim partnerima

Ime, prezime, adresa,

Legitimni interes
voditelja obrade -

Ispitanik

Sklapanje ugovora

Odjel za pravne,
kadrovske i opce
poslove, Odjel za

Rucno u fasciklu,

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog
i registraturnog gradiva -

Voditeljica Odjela za

PKIO poslove sastavlja

Nadlezna inspekcija

fizickim osobama i OPG-|OIB ) . ) kompjuterski ) )
ovima sklapanje ugovora racunovodstvo i popis gradiva s Ugovor
financije rokovima ¢uvanja
y _— Ovlastena osoba
Odjel za raCunovodstvo Sukladno Pravilniku o O\(;'elu ’a n
Popis djece radnika o i i financije, Voditeljica zastiti i obradi arhivskog VJ .
i . . Radnici koji imaju djecu |Isplata dara djetetu, ) ) ) .. ) racunovodstvo i
mlade od 15 godina Ime, prezime Isplada Dara djetetu Odjela za pravne, Kompjuterski i registraturnog gradiva -

zivota

mladu od 15 godina

zakonska obveza

kadrovske i opce
poslove

popis gradiva s
rokovima ¢uvanja

financije obraduje
navedene podatke u
svrhu isplate

Popis uzdrzavanih
¢lanova/djece

Ime, prezime, datum
rodenja, OIB, spol,
srodstvo

Obracun place

Radnici

Zakon

Odjel za racunovodstvo
i financije,

Odjel za pravne,
kadrovske i opce
poslove

Kompjuterski, COP

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog
i registraturnog gradiva -
popis gradiva s
rokovima cuvanja

Ovlastena osoba
Odjela za
racunovodstvo i
financije i Voditeljica
Odjela za PKIO
poslove obraduju
navedene podatke u
svrhu obracuna place

COP, RegZap

ODJEL ZA KLINICKU MIKROBIOLOGIJU




Evidencija pacijenata

Ime, prezime, spol,
adresa, datum rodenja,

Odjel za klini¢ku

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog

Upis pacijenata u
sustav, slanje nalaza
lije¢niku primarne
zdravstvene zastite
putem sustava ili
bolnicama i
domovima u
papirnatom obliku

Zakon Ispitanik Zakon Kompjuterski i registraturnog gradiva {putem Sofera;
CEZIH tko upuduje, dijagnoza, P mikrobiologiju P g ) 8 P N
popis gradiva s pacijentu osobno;
nalaz, OIB, MBO. . " . .
rokovima ¢uvanja takoder nalazi
pacijenata o brisevima
ruku Salju se u Odjel
za racunovodstvo i
financije na
fakturiranje
Upis pacijenta u
) Sukladno Pravilniku o PIS P J.. .
Ime, prezime, datum e s . laboratorijski
. . . e e . . zastiti i obradi arhivskog|. o
Knjiga protokola za rodenja, laboratorijski [Legitimni interes . ) Legitimni interes Odjel za klinicku . . ) informaticki sustav, na
Ispitanik, uputnica Rucno i registraturnog gradiva -

seroloske pretrage

broj protokola, pretrage
koje se rade, rezultati

voditelja obrade

vriitelja obrade

mikrobiologiju

popis gradiva s
rokovima ¢uvanja

radilistu serologije
upisuju se u knjigu
protokola

Sukladno Pravilniku o

Evidencija sojeva za Inicijali, OIB, spol, e e Odjel za klinic¢ku Papirnato se Salje Sto je |zastiti i obradi arhivskog|Sojevima na ploci vozi |Klinika za
.. . . Legitimni interes L Legitimni interes i i .. - .. ) . . ) o
europsko pracenje godiste pacijenta, o Ispitanik . mikrobiologiju, Klinika [poslano, obrazac i registraturnog gradiva {Sofer na Kliniku za infektologiju, Sofer
. . . voditelja obrade vrsitelja obrade o e . . . . .. .. .
rezistencije (EARS) dijagnoza Fran Mihaljevié, Rebro |unificiran popis gradiva s infektologiju, koji ih vozi
rokovima ¢uvanja
Gotove nalaze sa
sojevima na ploci vozi
Sofer na Kliniku za
infektologiju,
ovratno lijecnik s
) .. ) .. Sukladno Pravilniku o p. o _J
Evidencija sojeva koji se . o Klinike salje spec. .
. ) . et o o ) oy zastiti i obradi arhivskog| . . . Klinika za
Salju na retestiranje na |[Inicijali, OIB, maticni . . Legitimni interes Odjel za klinicku i . ) mikrobiologije ) o
. i ] . N N Legitimni interes Nalaz pacijenta . i i N Papirnato i registraturnog gradiva - infektologiju, Sofer
Kliniku za infektivne broj, godiste pacijenta vrsitelja obrade mikrobiologiju ] i rezultat . ) i
. popis gradiva s . koji ih vozi, bolnica
bolesti N i testiranja,spec.
rokovima ¢uvanja . . .
mikrobiologije
rezultat testiranja
Salje mailom bolnici
koja je uputila
paciienta
. e Sukladno Pravilniku o .
Ime, prezime, Legitimni interes . o Podatke temeljem
. . s ; o L . o zastiti i obradi arhivskog : N
Evidencija laboratorijski broj, vrsta |voditelja obrade - . Legitimni interes Odjel za klinic¢ku i . ) nalaza u evidenciju
Nalaz pacijenta Papirnato i registraturnog gradiva -

Campylobacter

bakterije, osjetljivost na
antibiotike

pracenje osjetljivosti
pacijenta

vrsitelja obrade

mikrobiologiju

popis gradiva s
rokovima ¢uvanja

upisuje specijalist
mikrobiologije




Knjiga pozitivnih nalaza

Ime, prezime, nalaz,

Legitimni interes

Odjel za klinic¢ku

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog

Podatke temeljem
nalaza u evidenciju

Legitimni interes Nalaz pacijenta Papirnato i registraturnog gradiva -
na salmonelu godina rodenja : seil vriitelja obrade mikrobiologiju . g ) 2 upisuje specijalist
popis gradiva s . . "
N . mikrobiologije
rokovima ¢uvanja
Ime, prezime, datum Sukladno Pravilniku o . . .
. o . . Nakon sto se izradi
rodenja, spol, o . o zastiti i obradi arhivskog o
. . o . o . . . Legitimni interes Odjel za klinicku . . . . nalaz, radni listic¢
Evidencija radnih listi¢a |dijagnoza, broj koji IzvrSenje pretrage Uputnica . i i N Papirnato i registraturnog gradiva - . i
. i vrsitelja obrade mikrobiologiju ] i pohranjuje se u arhivu
pacijent dobiva, vrsta popis gradiva s . i
o . na cuvanje
uzorka rokovima ¢uvanja
Osoba donese
uputnicu, podaci se
i i . Sukladno Pravilniku o p' . e ) i
Ime, prezime, datum Uputnica koju izdaje v . upisuju u kompjuter i
. ey o . . zastiti i obradi arhivskog . .
) . ) rodenja, adresa, lijecnik obiteljske Odjel za klinic¢ku . L. ) za osobe se izraduje
Evidencija Uputnica i o Zakon L ... .. |Zakon i i N Papirnato i registraturnog gradiva - L, i
dijagnoza, obiteljski medicine ili specijalist iz mikrobiologiju ) ) radni listi¢ s osnovnim
oy . popis gradiva s ) .
lijecnik, MBO, OIB bolnice . . . podacima, uputnice
rokovima ¢uvanja .
se arhiviraju u
pisanom obliku
Ime. orezime. datum Sukladno Pravilniku o
Evidencija osoba koje su ! p' ' N zastiti i obradi arhivskog|Radnici ulaze u .
. rodenja, MBO, koji . o . . . . . .[Informaticka tvrtka
obavile pregled u Y L. i Odjel za klinicku i i i registraturnog gradiva qinformaticki program i .
i N lijecnik upuduje, nalaz, |Zakon Uputnica Zakon . i N Kompjuterski ) ) L i od koje je Zavod
mikrobioloskom . mikrobiologiju popis gradiva s upisuju podatke iz .
N dijagnoza, dopunsko o, . . i . |kupio software
laboratoriju ) i rokovima ¢uvanja uputnice u evidenciju
osiguranje
ODIJEL ZA ZDRAVSTVENU EKOLOGIJU
U programu na
racunalu vodi se
evidencija svih
Sukladno Pravilniku o osIovniJh I
Evidencija poslovnih . L L . i zastiti i obradi arhivskog P .p ) Odjel za
s Ime, prezime, adresa, . o Legitimni interes Radnici Odjela za Kompjuterski, .. ) usluga koje su im . )
partnera fizickih osoba, Legitimni interes Ispitanici . .. Y. i registraturnog gradiva{ |, ) racunovodstvo i
) ) OIB, vrsta usluge vriitelja obrade zdravstvenu ekologiju |programsko rjeSenje ] ) pruZene, podacises |, N
OPG-ova i obrtnika popis gradiva s . . .. |financije
o ) nalazom Salju u Odjel
rokovima ¢uvanja . i
za raCunovodstvo i
fianncije na
fakturiranje
ODJEL ZA SKOLSKU MEDICINU
. Sukladno Pravilniku o ) )
Ime, prezime, datum . . Vodi se papirnata
. . . . . . zastiti i obradi arhivskog| . ..
Evidencija rodenja, koja . Odjel za skolsku ) . ) evidencija o
Zakon Ispitanik Zakon Papirnato i registraturnog gradiva -

procijepljenosti

osnovna/srednja skola,
protiv ¢ega cijepljeni

medicinu

popis gradiva s

rokovima ¢uvanja

cijepljenoj osobi te se
sprema u registar




Zdravstveni karton

Ime, prezime djeteta,
roditelja, adresa, ime i
prezime brade i sestara,
mobitel, datum

Odjel za skolsku

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog

Radnici vode u
pisanom obliku

Zakon Roditelji Zakon Papirnato i registraturnog gradiva -
djeteta rodenja, OIB, MBO, J medicinu P g . g8 zdravstvene podatke
B . i popis gradiva s i
dijagnoza, izabrani N . djeteta
) rokovima ¢uvanja
doktor, osobna i
obiteljska anamneza
Ime, prezime djeteta,
roditelja, adresa, ime i . Radnici ulaze u
) ! . Sukladno Pravilniku o ,
prezime brade i sestara, v, . program pomocu
. . . . . . zastiti i obradi arhivskog S
Evidencija pacijenata mobitel, datum 7akon Roditelii 7akon Odjel za skolsku Racunalni i registraturnoe eradiva kartice i lozinke,
CEZIH rodenja, OIB, MBO, J medicinu G upisuju podatke;
B . i popis gradiva s e . )
dijagnoza, izabrani N ) imaju Sifru i za pristup
) rokovima ¢uvanja
doktor, osobna i serveru
obiteljska anamneza
ODIJEL ZA SOCIJALNU MEDICINU I JAVNO ZDRAVSTVO
Upudeni od strane
Ime, prezime, adresa, [sudova, uprave za Instituciie ubuéuiu
OIB, imena c¢lanova zatvorski sustav - Sukladno Pravilniku o . J& tpucty
. . o s ) .. e viiis s . ) psihologu osobe na
Evidencija osoba u obitelji, rezultati sektora za probaciju, Sami ispitanici i ) zastiti i obradi arhivskog )
L . . . . Psiholog Z2Z)ZKZzZ, ) . ) obradu, psiholog
tretmanu Centra za testiranja na droge, srednjih Skola, skolska [institucije koje ih Zakon o ) , . |Papirnato i registraturnog gradiva - )
.. . . i L , . institucije koje upucuju . . provede obradu i
prevenciju ovisnosti alkohol, nalazi medicina u svrhu upucuju popis gradiva s )
. . . . . ) tretman te podnosi
psihotestova sa procjene upisa djeteta rokovima ¢uvanja ., o
. . " . izvjeséa uputitelju
analizom stanja u 1. razred skole, centri
za socijalnu skrb
Ime, prezime, spol,
datum i mjesto rodenja,
adresa, radni status,
bracni status, obiteljsko Psiholog vrsi
stanje, materijalni e anketiranje osoba
J ater J Sukladno Pravilniku o . ‘ ,
status, psihicki . L koje su mu upucene,
: L - g : N : : : zastiti i obradi arhivskog| L
Evidencija ovisnika o poremecaji u obitelji, Registar lijecenih L Psiholog, NAJS baza Kompjuterski, L. . koje se same prijave ili
Ispitanik Zakon i registraturnog gradiva - NAJS

opojnim drogama

podaci o lije¢enju,
tretman, prethodno
lijecenje, podatak o
uzimanju sredstava
ovisnosti, rizicno
ponasanje, lijecenje,
sudski problemi

ovisnika

HZ)Z-a

papirnato

popis gradiva s
rokovima ¢uvanja

koje roditelji prijave i
podatke unosi u NAJS
te ih ¢uva u fizickom
obliku
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Evidencija ovisnika o
alkoholu

Ime, prezime, adresa,
imena ¢lanova obitelji,
bracno stanje,
obrazovanje, OIB,
datum rodenja, radni
status, zanimanje

Zakon

Ispitanik

Zakon, legitimni interesi
vrsitelja obrade -
statisticke svrhe,
ljetopis

Psiholog

Papirnato

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog
i registraturnog gradiva -
popis gradiva s
rokovima cuvanja

Ispitanici dolaze
psihologu u Centar za
prevenciju ovisnosti
upuceni od suradnih
institucija ili
samoinicijativno

Nacionalni program
ranog otrivanja raka
dojke MAMA

Ime, prezime, adresa,
datum rodenja, MBO,
OIB, spol, izabrani
lijecnik, izabrani
ginekolog, broj telefona

Zakon - nacionalni
preventivni program

Server HZZO, HZ)Z

Zakon

Odjel za socijalnu
medicinu i javno
zdravstvo, HZZO, HZJZ

Kompjuterski

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog
i registraturnog gradiva -
popis gradiva s
rokovima ¢uvanja

Radnik Odjela salje
pozive na pregled s
upitnikom postom
ispitanicima, ispitanik
ide u bolnicu na
pregled gdje se
upisuju upitnik i nalaz
u sustav; koordinator
u Odjelu Zavoda moze
vidjeti nalaz, a drugi
radnici samo status;
ukoliko se ispitanik ne
odazove i nazove
telefonski, upisuju se
podaci prema
podacima koji se
dobiju u telefonskom
razgovoru - upise se
da je ispitanik obavio
pregled, ili kad Zeli
obaviti pregled

HZZO, HZJZ, bolnica
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Nacionalni program
ranog otrivanja raka
debelog crijeva

Ime, prezime, adresa,
datum rodenja, MBO,
OIB, spol, izabrani

lijecnik, broj telefona

Zakon - nacionalni
preventivni program

Server HZZO, HZ)Z

Zakon

Odjel za socijalnu
medicinu i javno
zdravstvo, HZZO, HZJZ

Kompjuterski

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog

i registraturnog gradiva -

popis gradiva s
rokovima ¢uvanja

RadniCl Udjcla Za
socijalnu medicinu
Salju upit ispitaniku
dal se Zeli odazvati
testiranju,
ispitanicima koji se
odazovu pozivu Salje
se upitnik s testom, a
ispitanici povratno
dostavljaju test
temeljem kojeg se
napravi nalaz;
ispitanici s pozitivhim
nalazom
obavijeStavaju se
preporuc¢enom
postom, a s
negativnim se uopde
ne obavijeStavaju;
osobe s pozitivnim
nalazom narucuju se u
bolnicu na
kolonoskopiju - bolnici
se Salje tabela s
imenom,

nroazimaonaom

Bolnica

Nacionalni program
ranog otrivanja raka
vrata maternice

Ime, prezime, adresa,
datum rodenja, MBO,
OIB, spol, izabrani

lijecnik, broj telefona

Zakon - nacionalni
preventivni program

Server HZZO, HZ)Z

Zakon

Odjel za socijalnu
medicinu i javno
zdravstvo, HZZ0, HZ)Z

Kompjuterski

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog

i registraturnog gradiva -

popis gradiva s
rokovima cuvanja

Radnici Odjela za
socijalnu medicinu
Salju pozive
ispitanicima da se
odazovu pregledu

NAJS

Bolesnicko-statisticki
listiéi, porodi, prekidi
trudnoce, ONKO listici

Statistika

Stacionarne
zdravstvene ustanove

Zakon

Stacionarne
zdravstvene ustanove,
radnici Odjela za
socijalnu medicinu

Kompjuterski

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog

i registraturnog gradiva -

popis gradiva s
rokovima ¢uvanja

Zdravstvene ustanove
Salju baze podataka
radnicima Odjela za
socijalnu medicinu
koji ih provjeravaju i u
slucaju potrebe za
ispravkom 3Salju
potrebe za ispravkom
mailom; bolnice
mailom vracaju
ispravne podatke u
Odjel za socijalnu
medicinu;
dopuna/ispravak lista
(ONKO listi¢i) idu
mailom

Bolnice
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Evidencija Savjetovalista

Ime, prezime, datum
rodenja, zanimanje,
zvanje, kroni¢ne bolesti,
koje lijekove uzima,
pusac, obiteljska

Legitimni interes

Legitimni interes

Odjel za socijalnu

Sukladno Pravilniku o
zastiti i obradi arhivskog

Specijalist javnog
zdravstva anketira
ispitanika koji dode u
Savjetovaliste, daje

za pravilnu prehranu i Ispitanik Rucno i registraturnog gradiva
) P p anamneza, voditelja obrade B voditelja obrade medicinu g i S mu preporuke i
tjelesnu aktivnost ) popis gradiva s )
prehrambene navike, N i savjete vezano za
. . v rokovima ¢uvanja .
tjelesna aktivnost, nacin prehranu i tjelesnu
provodenja slobodnog aktivnsot
vremena
Radnici Odjela za
socijalnu medicinu
dobivaju papirnate
Ime, prezime, spol, . rijave maligne
s ) > Sukladno Pravilniku o L .
JMBG, OIB, mjesto e s s . neoplazme od
i . . . .. Lijecnik primarne i . zastiti i obradi arhivskog| ..~ . . .
Evidencija prijava rodenja, bracni status, ... Odjel za socijalnu . . . lije€nika primarne
. i . Zakon zdravstvene zastite, Zakon . Rucéno i registraturnog gradiva - ... HZ)z
malignih neoplazmi radni status, . medicinu ] i zdravstvene zastite,
N i i ispitanik popis gradiva s i L.
dijagnostika, klinicki . . ispravljaju ih, po
i rokovima ¢uvanja : .
status bolesti potrebi kopiraju i
kopije dostavljaju
HZ)Z, a primjerak
ostavliaiu u Odielu
Evidencija prikupljanja i [Prijava maligne Sukladno Pravilniku o
Ja prikupijan) ) & Lijecnik primarne . o Radnici odjela
kontrole podataka o neoplazme, ONKO ... i y zastiti i obradi arhivskog L
o zdravstvene zastite, Odjel za socijalnu . L. ) zaprimaju navedene i
novootkrivenim obrazac, PHD nalaz, Zakon i i i Zakon . Rucéno i registraturnog gradiva - i ) Bolnica
. . o - bolnica, Nacionalni medicinu ) . liste od Bolnice te ih
karcinomima dojke i BEZO (bolesnicko- popis gradiva s . i
. Cer program o, . arhiviraju u Odjelu
debelog crijeva statisticki obrazac) rokovima ¢uvanja
Radnici Odjela za
socijalnu medicinu
ohranjuju dopise
i » . N Sukladno Pravilniku o P N I B
Evidencija dopisa kojim vaere s C L kojima se T T
. . e o . . zastiti i obradi arhivskog e e Ispitanik, lijecnik
se pacijenti Ime, prezime, adresa, [Legitimni interes ) Legitimni interes Odjel za socijalnu ) ) o ) pacijenti/lijecnici i
Bolnica Kompjuterski i registraturnog gradiva - primarne

obavijestavaju o
rezultatima nalaza

nalaz

Voditelja obrade

Voditelja obrade

medicinu

popis gradiva s
rokovima ¢uvanja

primarne zdravstvene
zastite obavijeStavaju
o
pozitivnom/neuspjelo
m nalazu

zdravstvene zastite

Pojmovnik:

NAIJS - Nacionalni javnozdravstveni informacijski sustav

CEZIH - Centralni zdravstveni informacijski sustav Republike Hrvatske

RegZap - Registar zaposlenih u javnhom sektoru
COP - Centralni obracun placa

RAVNATEL:

Tomislav Jadan, dipl. oec.




