Sukladno Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o

primjeni fiskalnih pravila (NN br. 95/19.) te temeljem ¢l. 24. Statuta Zavoda za javno
zdravstvo Krapinsko-zagorske Zupanije (u nastavku: Zavod), ravnatelj Zavoda donosi dana
21. ozujka 2024. godine sljedeéu

PROCEDURU BLAGAINICKOG POSLOVANJA
U ZAVODU ZA JAVNO ZDRAVSTVO KRAPINSKO-ZAGORSKE ZUPANIJE

Clanak 1.
Ovom procedurom ureduje se organizacija blagajni¢kog poslovanja u Zavodu za javno

zdravstvo Krapinsko-zagorske Zupanije (u nastavku: Zavod).

Clanak 2.
U Zavodu se osigurava pracenje gotovine analiticki, po vrstama i u skladu s

potrebama Zavoda.
Gotovinu Zavoda u eurima Cine:

novéana sredstva naplaéena od stranaka/kupaca (pravnih i fizickih osoba),
novéana sredstva podignuta sa Ziro raCuna Zavoda,
nov¢ana sredstva koja se nalaze u blagajni.

Clanak 3.
U Zavodu se vode sljedece blagajne:
glavna blagajna u Odjelu za raunovodstvo i financije u Zlataru,
pomocne blagajne i to:
1. Pomoéna blagajna u Higijensko-epidemioloSkom odjelu u Ispostavi Zlatar,
Pomocna blagajna u Higijensko-epidemioloskom odjelu u Ispostavi Oroslavije,
Pomoéna blagajna u Higijensko-epidemioloskom odjelu u Ispostavi Zabok,
Pomoéna blagajna u Higijensko-epidemioloskom odjelu u Ispostavi Klanjec,
Pomoéna blagajna u Higijensko-epidemioloskom odjelu u Ispostavi Krapina,
Pomoéna blagajna u Higijensko-epidemioloskom odjelu u Ispostavi Pregrada,
Pomoéna blagajna u Odjelu za zdravstvenu ekologiju u Zaboku,
Pomoc¢na blagajna u Odjelu za klinicku mikrobiologiju u Zaboku.
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Clanak 4.
Blagajnic¢ko poslovanje se evidentira elektronski preko blagajnickih isprava:
blagajnicke uplatnice odnosno gotovinskog racuna,
blagajnicke isplatnice,
blagajni¢kog izvjeStaja (dnevnika blagajni¢kog poslovanja).

Za svaku pojedinacnu uplatu i isplatu novca iz blagajne izdaje se zasebna broj¢ano
oznaéena uplatnica ili gotovinski racun, odnosno isplatnica koju potpisuje blagajnik te
uplatitelj odnosno isplatitelj.



Clanak 5.

Gotovinska novcana sredstva drze se u kasi blagajne kojom rukuje blagajnik. Klju¢ od
blagajne moze imati samo blagajnik, a u slu¢aju njegovog duZeg odsustva s posla osoba koju
ovlasti ravnatelj posebnom odlukom. Prilikom svakog napustanja radnog mjesta blagajnik je
duzan zakljucati kasu.

Clanak 6.

Blagajnicke poslove vezane uz pomocne blagajne obavljaju tehnicari (blagajnici) po
odjelima i ispostavama elektronski, u formi koja je zadana u posebnim instaliranim
programima.

Pomocéne blagajne zakljuCuju se svakodnevno ako ima promjena tj. uplata toga dana,
odnosno kada iznos gotovine premasi blagajni¢ki maksimum, a najmanje jedan put
mjesecéno.

Novéana sredstva napla¢ena od stranaka/kupaca (pravnih i fizickih osoba) za izvrdene
usluge, po zakljuéivanju blagajnickog dnevnika moraju biti poloZena na Ziro racun Zavoda isti
ili sljededi radni dan, a najkasnije zadnjeg dana u mjesecu moraju biti poloZzena nov€ana
sredstva naplac¢ena tijekom mjeseca.

Prate¢a dokumentacija (uplatnice, isplatnice, blagajnicki izvjeStaj) dostavljaju se
elektronski u racunovodstvo na knjiZzenje u Glavnu knjigu.

Clanak 7.

Glavna blagajna vodi se u ra¢unovodstvu u Zlataru i te poslove obavlja financijski
knjigovoda (blagajnik) u okviru opisa poslova svog radnog mjesta.

U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedece uplate:

- podignuta gotovina sa Ziro raCuna Zavoda,

- naplata pruzenih usluga od pravnih i fizickih osoba,

- ostale uplate u gotovini koje su nastale uslijed redovitog poslovanja Zavoda.

U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedede isplate:

- akontacije za sluzbena putovanja,

- isplata dnevnica i troSkova sluzbenih putovanja,

- plac¢anje nabavljenih roba i usluga od pravnih i fizickih osoba,

- ostale isplate koje su nastale uslijed redovitog poslovanja Zavoda.

Clanak 8.

Isplate iz glavne blagajne mogu se obavljati samo temeljem vjerodostojne
knjigovodstvene dokumentacije (racun, nalog ili drugi odgovarajuéi dokument) ovjeren od
ovlastene osobe kojim se odobrava ili nareduje isplata.

Zaprimljenu dokumentaciju blagajnik kontrolira formalno i sustinski.

Svaki dokument u vezi s gotovinskom isplatom i uplatom mora biti brojéano oznacen i
ispunjen tako da isklju¢uje mogucnost naknadnog dopisivanja.

Blagajnik je odgovoran za uplate, isplate i stanje gotovine u blagajni.



Clanak 9.
Glavna blagajna zakljucuje se najmanje jedan put mjeselno, a jedan primjerak
blagajnickog izvjestaja sa svim prilozenim dokumentima o uplatama i isplatama dostavljaju
se u raéunovodstvo na knjiZzenje u Glavnu knjigu.

Clanak 10.

Za potrebe redovnog poslovanja Zavoda utvrduje se visina blagajnickog maksimuma
po pojedinim blagajnama kako slijedi:

- glavna blagajna u iznosu od 2.000,00 eura,

- pomocne blagajne u iznosu od 1.000,00 eura.

Iznos sredstava iznad blagajni¢kog maksimuma po blagajni iz stavka 1. ovog ¢lanka
koji na kraju radnog dana ostane u blagajni treba poloziti na Ziro raun Zavoda isti dan ili
najkasnije drugi radni dan.

Clanak 11.

Osobe zaduZene za rad sa glavnhom i pomoénim blagajnama u pojedinoj
ispostavi/odjelu iz ¢l. 3. ove Procedure odreduje voditelj Ispostave ili Odjela te su iste duzne
uredno obavljati poslove blagajnickog poslovanja te odgovaraju za eventualno utvrdene
manjkove u blagajni.

Kontrolu blagajnickog poslovanja pomoc¢nih blagajni obavljaju voditelji Odjela i
Ispostava.

Kontrolu blagajnickog poslovanja glavne blagajne obavlja voditelj Odjela za
racunovodstvo i financije.

Kontrolu kompletnog blagajnickog poslovanja u Zavodu obavlja ravnatelj Zavoda,
odnosno osoba koju on ovlasti posebnom odlukom.

Clanak 12.
Danom stupanja na snagu ove Procedure, prestaje vaziti Procedura blagajnickog
poslovanja u Zavodu za javno zdravstvo Krapinsko-zagorske Zupanije broj: FO-P-VII/1-2020.
od 29. svibnja 2020. godine.

Clanak 13.
Ova Procedura stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Zavoda.

Broj: FO-P-VII/1-2024.
Zlatar, 21.03.2024. RAVNATE
Tomislav Jadan, dipl. oec.

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj ploc¢i Zavoda dana 21.\pZujka 2024. godine te je na
snagu stupila dana 29. ozujka 2024. godine.
RAVNATEL:
Tomislavladan, dipl. gec.
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