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             REPUBLIKA HRVATSKA
     BJELOVARSKO-BILOGORSKA

                         ŽUPANIJA

             OPĆINA ŠANDROVAC 

               OPĆINSKO VIJEĆE

KLASA: 008-01/11-01/1

URBROJ: 2123-05-01-11-1

Šandrovac,  30. rujna 2011.

Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o pravu na pristup informacijama („Narodne novine“ br. 172/03, 77/11)  i članka  34. točke 3. Statuta Općine Šandrovac („Općinski glasnik Općine Šandrovac“ br. 02/09, 144/10, 18/11), općinsko vijeće na svojoj 19. sjednici održanoj dana 30. rujna 2011. godine Općine Šandrovac donosi

O D L U K U

o ustroju Kataloga informacija

Općine Šandrovac

Članak 1.

Ovom Odlukom ustrojava se Katalog informacija Općine Šandrovac.

Članak 2.

Katalog informacija iz članka 1. ove Odluke (u daljnjem tekstu: Katalog) sadrži informacije koje posjeduje, kojima raspolaže ili koje nadzire Općina Šandrovac, a u svrhu ostvarivanja prava na pristup informacijama („Narodne novine“ br. 172/03, 144/10, 77/11).

Dokumenti na kojima je zapisana ili unesena informacija iz stavka 1. ovog članka, utvrđeni su u sistematiziranom pregledu informacija koji se nalaze u Katalogu informacija Općine Šandrovac, koji je sastavni dio ove Odluke.

Članak 3.

Katalog informacija sadrži:

a) pregled informacija,

b) opis sadržaja informacija,

c) namjenu informacija,

d) nacin davanja i vrijeme ostvarivanja prava na pristup.

Katalog informacija sadrži i odredbe o web stranicama Općine Šandrovac (www.sandrovac.hr).

Informacije iz ovog Kataloga, koje se odnose na rad ili proizlaze iz rada tijela Općine Šandrovac, odnose se na vrijeme od konstituiranja Općine Šandrovac kao posebne jedinice lokalne samouprave, tj. od 7. svibnja 1997. godine, pa nadalje.

Članak 4.
Pristup informacijama omogućit će se na slijedeće načine:

1. pravodobnim objavljivanjem informacija o radu Općine na primjeren i dostupan način, odnosno na internetskim stranicama Općine ili u javnom glasilu, radi upoznavanja javnosti, posebice:

-  najave aktivnosti i događanja u kojima se kao sudionici pojavljuju predstavnici Općine,

-  informacije o održavanju sjednica Općinskog vijeća i dnevni red sjednice,

- redovitim objavljivanjem akata koje donosi Općinsko vijeće i Općinski načelnik, a koje sadrže  odredbe o objavi, u «Općinskom glasniku Općine Šandrovac »,

-  oglašavanjem u «Narodnim novinama natječaja i natječajne dokumentacije za javne nabave i dr. , natječaja za zapošljavanje službenika i namještenika  te oglašavanjem u“Narodnim novinama„ ili drugim sredstvima javnog informiranja ostalih natječaja i natječajne dokumentacije, sukladno posebnim propisima, 

3. javnim predstavljanjem prijedloga proračuna, projekcije proračuna za slijedeće dvije proračunske godine i izvještaja o izvršenju proračuna sukladno odredbama Poslovnika Općinskog vijeća Općine Šandrovac

3. neposrednim davanjem informacija ovlašteniku koji je podnio zahtjev,

    davanjem informacije pisanim putem

4. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže traženu informaciju,

5. dostavljanjem ovlašteniku koji je podnio zahtjev preslike dokumenata koji sadrže traženu informaciju, te

6. na drugi način kojim se ostvaruje pravo na slobodan pristup informacijama.

Članak 5.

Osim u „Općinskom glasniku“ Općine Šandrovac,  informacije Općine Šandrovac objavljuju se i na web stranici Općine Šandrovac. Na web stranici Općine Šandrovac nalaze se podaci o općinskom načelniku, općinskom vijeću, Jedinstvenom upravnom odjelu, s objavom akata koje donose navedena tijela, podaci o ustanovama i trgovačkim društvima u vlasništvu Općine Šandrovac, podaci o tijelima mjesne samouprave i mjesnim odborima, aktualni projekti i aktualna događanja u Općini Šandrovac, objavljeni natječaji te ostali dokumenti od značenja za Općinu Šandrovac.

Članak 6.

Ovlaštenik prava na informaciju ostvaruje svoje pravo na pristup informaciji podnošenjem pisanog ili usmenog zahtjeva Općini Šandrovac u uredovno vrijeme.

Pisani zahtjev kojim se traži ostvarivanje prava na pristup informacijama koje posjeduje, raspolaže ili nadzire Općina Šandrovac podnosi se na adresu Općine Šandrovac, Bjelovarska 6, 43227 Šandrovac, a može se predati i neposredno u pisarnici Općine Šandrovac, kao i putem elektronske pošte e mail: opcina-sandrovac@bj.t-com.hr.

Usmeni zahtjev podnosi se osobno u službenim prostorijama Općine Šandrovac na gornjoj adresi kod službenice za informiranje svakim radnim danom u vremenu od 13,00 do 15,00 sati i o tom zahtjevu sastavlja se zapisnik.

Zahtjev se može podnijeti i putem telefona na broj 043/874-128 svakim radnim danom u vremenu od 13,00 do 15,00 , a o tom zahtjevu sastavlja se službena zabilješka.

Korisniku prava na pristup informacijama omogućit će se pravo na pristup informacijama u najkraćem mogućem roku, a najkasnije u roku od 15 dana od dana podnošenja zahtjeva. 
Članak 7.
Zavisno o sadržaju podnesenog zahtjeva za pristup, podnositelju zahtjeva i vrsti informacije pristup kojoj se traži, pristup informacijama odobravati će se za namjene:

1. za potrebe ostvarivanja u okviru djelokruga rada ove Općine, Ustavom zajamčenih prava i zakonom zaštićenih prava i interesa građana i pravnih osoba, te ispunjavanja njihovih građanskih dužnosti na jednostavan i djelotvoran način,

2. za potrebe obavljanja poslova iz nadležnosti drugih tijela državne vlasti, pravnih osoba sa javnim ovlastima, te jedinica lokalne i regionalne samouprave sa područja Županije,

3. za potrebe obavljanja registrirane djelatnosti udruga građana odnosno nevladinih udruga i ovlaštenih organizacija koje djeluju na nacionalnoj razini, te ovlaštenih međunarodnih organizacija,

4. upoznavanja šire javnosti sa određenim pitanjima iz djelokruga rada ove Općine, te

5. za druge namjene sukladno Ustavu i Zakonu.
Članak 8.

Općina Šandrovac će uskratiti pravo na pristup informaciji ovlašteniku donošenjem rješenja o odbijanju zahtjeva ako je informacija zakonom ili na osnovi kriterija utvrđenih zakonom proglašena državnom, vojnom, službenom, profesionalnom ili poslovnom tajnom, ili ako je zaštićena zakonom kojim se uređuje područje zaštite osobnih podataka, kao i iz razloga propisanih člankom 8. stavkom 2. Zakona o pravu na pristup informacijama
Članak 9.

Ovlaštenik prava na informaciju, kojemu je omogućen pristup informaciji izradom preslika dokumenata koje sadrže traženu informaciju, dužan je platiti naknadu za izradu preslike u iznosu od 0,60 kune po stranici (format A4), sukladno važećim Kriterijima za određivanje visine naknade.

Ovlaštenik prava na informaciju koji zahtjeva pristup informaciji uvidom u dokumente dužan je platiti naknadu u iznosu od 30,00 kuna.

U slučaju dostavljanja ovlašteniku preslika dokumenata koji sadrže traženu informaciju poštom, ovlaštenik je dužan platiti i naknadu u visini poštarine prema važećem cjeniku poštanskih usluga.
Članak 10.

Naknade iz prethodnog članka ove Odluke uplaćuju se u korist žiro-računa Općine Šandrovac broj: 2402006-1856400002, model: 68, poziv na broj: 7706-OIB (pravne i fizičke osobe), svrha doznake: naknada za uvid u Katalog informacija.
            Članak 11.

Vremensko razdoblje u kojem su pojedine informacije dostupne, tj. u kojem se nalaze u posjedu Općine Šandrovac, uređeno je zakonskim i podzakonskim propisima o arhivskom gradivu i arhivima, te važećim Pravilnikom o zaštiti arhivskog i registraturnog gradiva i Popisom arhivskog i registraturnog gradiva Općine Šandrovac  s  rokovima čuvanja.

       Članak 12.
Službenik za informiranje Općine Šandrovac zadužen je za poduzimanje svih radnji i mjera potrebnih radi urednog vođenja Kataloga informacija.

        Članak 13.
Ova Odluka zajedno sa Katalogom informacija stupa na snagu 8 (osmog) dana od dana objave u "Općinskom glasniku Općine Šandrovac", a objavit će se i na web stranici Općine Šandrovac.

PREDSJEDNIK OPĆINSKOG VIJEĆA


           Damir Kolar mag.ing.agr.

	KATALOG INFORMACIJA 
OPĆINE ŠANDROVAC
UVODNE NAPOMENE

Jedinstveni upravni odjel Općine Šandrovac kao upravno tijelo Općine ustrojeno za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Općine, utvrđenih Zakonom o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine« broj 33/01, 60/01, 106/03, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09) i Statutom Općine Šandrovac (»Općinski glasnik Općine Šandrovac« broj 02/09, 18/11) posjeduje informacije, u pisanom obliku, u originalu ili preslici koje su u granicama svoje nadležnosti donijeli načelnik Općine Šandrovac, općinsko vijeće i njegova radna tijela, kao i samo upravno tijelo, i to od njihovog osnutka 7.05.1997. godine pa nadalje, informacije koje je donijelo općinsko poglavarstvo i njegova radna tijela od njegovog osnutka 7.05.1997. godine do 15.06.2001. godine i od 29.12.2005. do 11.06.2009. godine.

Ovaj katalog informacija sadrži osnovne vrste informacija koje posjeduje Jedinstveni upravni odjel Općine Šandrovac i to slijedeće informacije vezane za:

1. STATUTARNU NADLEŽNOST TIJELA OPĆINE I USTROJSTVENU NADLEŽNOST 

    JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA OPĆINE ŠANDROVAC ( OPĆI AKTI,  

    POJEDINAČNI AKTI, CJELOKUPNA DOKUMENATCIJA SA SJEDNICA)

2. RAČUNOVODSTVO I PRORAČUN OPĆINE,

3. SOCIJALNU SKRB, ODGOJ I OSNOVNO OBRAZOVANJE, KULTURU, TJELESNU 
    KULTURU I SPORT, SUSTAV ZAŠTITE I SPAŠAVANJA

4. PROSTORNO UREĐENJE, PROMET, INFRASTRUKTURU, KOMUNALNI SUSTAV, 
    ZAŠTITU OKOLIŠA
5. INFORMACIJE - JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL I ODNOSI S JAVNOŠĆU

6. INFORMACIJE - JAVNA NABAVA

7. JAVNA PRIZNANJA I NAGRADE

8. DRUGE INFORMACIJE IZ NADLEŽNOSTI JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

VRSTE INFORMACIJA
1. INFORMACIJE VEZANE UZ STATUTARNU NADLEŽNOST TIJELA OPĆINE I USTROJSTVENU NADLEŽNOST JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA OPĆINE ŠANDROVAC

1.1. OPĆI AKTI

1.1.1. Općinskog vijeća Općine Šandrovac (od 1997.g. nadalje);

1.1.2. Općinskog poglavarstva Općine Šandrovac (od 7.05.1997. do 15.06.2001. godine i od 

          29.12.2005. do 11.06.2009. godine);

1.1.3. Općinskog načelnika Općine Šandrovac (od 1997.g. nadalje);

 (Svi opći akti objavljeni u „Županijskom glasniku Bjelovarsko bilogorske županije“ od osnutka Općine 7.05.1997. g. do srpnja 2003. g., a potom u "Općinskom glasniku Općine Šandrovac“ br. 1 od 25.07.2003..g. nadalje .)
1.2. POJEDINAČNI AKTI

1.2.1. Općinskog vijeća Općine Šandrovac  (od svibnja 1997.g. nadalje);

1.2.2. Općinskog poglavarstva Općine Šandrovac ( od 7.05.1997. do 15.06.2001. godine i od 

          29.12.2005. do 11.06.2009. godine);

1.2.3. Općinskog načelnika (od svibnja 1997.g. nadalje);

1.2.4. Jedinstvenog upravnog odjela Općine Šandrovac (od svibnja 1997.g. nadalje);

1. 3. CJELOKUPNA DOKUMENTACIJA SA SJEDNICA

1.3.1. Općinskog vijeća Općine Šandrovac  u vremenu od 7.05.1997. godine i nadalje,

1.3.2. Općinskog poglavarstva Općine Šandrovac u vremenu od 7.05.1997. godine do 

          15.06.2001. godine i od 29.12.2005. do 11.06.2009. godine;

1.4. Izborna dokumentacija o izborima za Općinsko vijeće i mjesnu samoupravu;

1.5. Podaci o mjesnim odborima i njihovim tijelima;

1.6. Podaci o suradnji s drugim jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave u Republici Hrvatskoj i inozemstvu

2. INFORMACIJE O RAČUNOVODSTVU I PRORAČUNU OPĆINE

2.1. Informacije vezane uz planiranje proračuna i njegovo izvršavanje, 

2.2. Informacije vezane uz financiranje iz proračuna, izvješća i godišnji obračun;

2.3. Podaci vezani uz financiranje programa javnih potreba iz oblasti socijalne skrbi, kulture, sporta, vatrogastvu;

2.4. Podaci o načinu financiranja programa osnovnog obrazovanja i školstva;

2.5. Informacije vezane uz naplatu proračunskih prihoda;

2.6. Informacije o subvencijama poljoprivrednicima i obrtnicima;

2.7. Informacije o subvencijama učenicima i studentima,

2.8. Informacije o ostalim potporama i subvencijama.

3. INFORMACIJE VEZANE UZ SOCIJALNU SKRB, ODGOJ I OSNOVNO OBRAZOVANJE, KULTURU  I SPORT, SUSTAV ZAŠTITE I SPAŠAVANJA

3.1. Podaci vezani uz  programe u turizmu;
3.2. Podaci o načinu provođenja programa kulture;
3.3 Podaci o načinu provođenja programa javnih potreba u sportu;

3.4. Informacije o priredbama i manifestacijama pod pokroviteljstvo Općine Šandrovac;

3.5. Informacije o organizaciji i provođenju sustava zaštite i spašavanja (protupožarna, civilna zaštita i dr.).

4. INFORMACIJE VEZANE UZ PROSTORNO UREĐENJE, PROMET, INFRASTRUKTURU, KOMUNALNI SUSTAV, ZAŠTITU OKOLIŠA

4.1. Informacije vezane uz prostorno planiranje;

4.2. Informacije vezane  uz komunalnu infrastrukturu (održavanje i izgradnja, priključenje na komunalnu infrastrukturu);

4.3. Informacije vezane uz promet;

4.4. Informacije vezane uz vodoopskrbu;

4.5. Informacije vezane uz korištenje javnih površina;

4.6. Informacije iz komunalnog reda;

4.7. Informacije vezane uz imovinsko-pravne i druge obvezno pravne poslove sa pravnim i fizičkim osobama;

4.8. Informacije vezane uz općinsku imovinu;

4.8.1. Informacije vezane uz stambene prostorije u vlasništvu Općine;

4.9.  Informacije vezane uz zakup poslovnog prostora i mjesnih domova;

4.10. Informacije vezane uz vođenje groblja;

4.11. Informacije vezane uz komunalna potraživanja (komunalna naknada i komunalni doprinos);

4.12. Informacije o ustrojstvu i načinu djelovanja komunalnog poduzeća „Šandroprom“;

4.13. Informacije o dodjeli koncesija;

4.14. Informacije vezane uz državno i poljoprivredno zemljište;

4.15. Informacije vezane uz poslovne zone;

4.16. Informacije o radu trgovina i ugostiteljskih objekata.

5. INFORMACIJE - JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL I ODNOSI S JAVNOŠĆU

5.1. Informacije o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog upravnog odjela;

5.2. Informacije o odnosima s javnošću i s korisnicima usluga;

5.3. Informacije o upravljanju zapisima (uredsko poslovanje i arhiva);

5.4. Informacije o web stranici Općine i drugim poslovima povezanim s informacijskim i komunikacijskim sustavom Općine.

6. INFORMACIJE - JAVNA NABAVA

6.1. Natječajna, ponudbena i druga dokumentacija iz postupaka javne nabave i odluke o javnoj nabavi.

7. JAVNA PRIZNANJA I NAGRADE

Javna priznanja Općine Šandrovac dodjeljuju se građanima, pravnim i fizičkim osobama od 1997. godine.

8. DRUGE INFORMACIJE IZ NADLEŽNOSTI JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

8.1 Upravni i neupravni predmeti koje vodi upravni odjel te ostala dokumentacija Općine Šandrovac nastala u vremenu od 7. svibnja 1997. godine pa nadalje, odnosno kojom raspolaže Općine Šandrovac, ako ne predstavlja izuzetak predviđen u članku 8. Odluke o ustrojavanju Katalog informacija Općine Šandrovac, i nalazi se u arhivi Općine Šandrovac, u Šandrovcu, Bjelovarska 6.

NAPOMENA: Ovaj Katalog nadopunjavati ce se zbog ažuriranja informacija kojima raspolaže

Ažurirano dana 30. rujna 2011.g.




